Guatemala, 31 de Mayo de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades conforme
alo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 3016-2019 aprobado mediante

el Acuerdo Ministerial Numero 157-2019.

Correspondiente al mes de Mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios presento factura serie
“G" numero 0066.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

e Brinde acompafiamiento y asesoria en la reunién con personal de Recursos Humanos abordando el
tema sobre la planificacién de recursos financieros para el pago de las néminas.

e Brindé asesoria en la elaboracion de 5 actas para la programacion de entrega de productos de la
empresa BEAKER al Vice despacho del Deporte y la Recreacion.

e Brindé asesoria en la elaboracion de oficios en base a la reunion de planificacién de recursos
financieros para pago de némina.

e  Brindé asesoria en el desarrollo de reunioén con el personal de almacén sobre recepcién de productos
adquiridos y mejores practicas de verificacion de calidad.

e Brindé asesoria en la elaboraciéon de 1 acta para la programacion de entrega de productos de la
empresa IMPRETEX al Vice despacho del Deporte y la Recreacion.

e  Brindé asesoria y acompafiamiento al Director Administrativo Financiero en revision de expediente de
adquisiciones para pago.

e Brindé asesoria en acciones para seguimiento de pago a expedientes conformados por compras.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se brind6 asesoria a la Seccion de Compras en el cumplimiento de la normativa vigente.

b) Se brindé asesoria a eventos relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a la Seccién de Compras.

c) Se brindé Implementacion de controles para un mejor seguimiento.

d) Se brindé asesoria en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccion
de Compras e informar al encargado segun corresponda el status de los mismos para la toma de
decisiones.

e) Se brind6 asesoria en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la Seccion
de Compras.

f) Se brindd asesoria con el fin de evitar incumplimiento o sahgiones por parte de la_autoridad
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